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Чек-лист: Как перейти на ЭПД 

Телеграм-канал ЭПД | Неосистемы 

Канал ЭПД | Неосистемы в Max 

Этот чек-лист актуален для компаний которые в процессе своей деятельности 
 Отправляют товары с помощью услуг 

грузоперевозчиков 
 Принимают товары от контрагентов 

 Являются грузоперевозчиками  Являются экспедиторами 

 

1. Подготовка и планирование 

 

 Назначьте ответственного за внедрение 1С-ЭПД сотрудника 

Бухгалтер, ИТ-специалист или логист - кто будет вести коммуникацию и координировать процесс 

внутри компании. 

 Оцените текущий процесс перевозок 

Составьте простое описание: 

 Как создается транспортная накладная 

 Кто ее подписывает 

 Как передается товар 

Зачем это нужно: чтобы заранее понять, в какие моменты нужно будет встраивать ЭПД, и кто из 
сотрудников будет задействован. Это упростит настройку и обучение, а также поможет избежать 

сбоев в операционной деятельности 

 

 Оцените техническую готовность компании  

Проверьте, есть ли в компании необходимые технические условия для работы с электронными 

перевозочными документами. 

Обратите внимание на следующие моменты: 

 Рабочие места сотрудников 

У сотрудников, которые будут работать с ЭПД (логисты, менеджеры, диспетчеры), должны быть 

компьютеры с доступом к системе 1С и интернету. 

 Устройства для водителей 

Для работы водителей с мобильным приложением понадобиться смартфон или планшет с 

доступом в интернет. 

 Клиентские лицензии 1С 

Убедитесь, что в системе достаточно лицензий для сотрудников, которые будут создавать, 

подписывать или принимать электронные документы. 

 Доступ к интернету 

Для обмена электронными документами необходим стабильный доступ к интернету на рабочих 

местах сотрудников. 

 

 Проверьте наличие ЭДО, КЭП и МЧД 

Для работы с электронными перевозочными документами необходимо, чтобы все участники процесса 

были готовы к электронному обмену. 

https://t.me/neo_epd
https://t.me/neo_epd
https://max.ru/join/rZuPYaUFpIE0P0JDnugciPu-_kxyxXKBtDUFrM4lFj0
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Обратите внимание на следующие моменты: 

 Подключен ли в компании электронный документооборот (ЭДО). Для обмена ЭПД необходимо 

подключение к системе ЭДО. 

 Есть ли квалифицированные электронные подписи (КЭП) 

КЭП должны быть у сотрудников, которые будут подписывать электронные транспортные 

документы (ЭТрН). 

 Оформлены ли машиночитаемые доверенности (МЧД) 

Если документы подписываются сотрудниками не от имени руководителя, может потребоваться 

оформление МЧД. 

Убедитесь, что КЭП есть у всех сотрудников, которые будут участвовать в подписании ЭПД. 
Если подписи отсутствуют, их необходимо заранее оформить, чтобы избежать задержек при 

запуске. 

 Обсудите с контрагентами переход на ЭПД 

Заранее уведомите ключевых партнеров о планируемом переходе на электронные перевозочные 

документы и обсудите их готовность работать с ЭПД. 

Желательно зафиксировать договоренности письменно или направить информационное уведомление. 

Чем раньше контрагенты узнают о переходе и начнут подготовку (подключение ЭДО, получение КЭП и 

т.д.), тем проще будет провести тестирование и запустить электронный обмен документами. 

2. Проверка готовности 1С и документации 

 

 Проверьте актуальность версии 1С 

Проверьте, что используемая версия 1С поддерживает работу с ЭПД и при необходимости 

запланируйте обновление.  

 Определение документов-оснований для формирования ЭПД в 1С 

Проверьте, какие документы в 1С будут основой для формирования ЭПД, например, это может быть 

«Реализация товаров и услуг», «Заказ-заявка», «Транспортная накладная» и пр.  

 Подготовить тестовую базу 

Для безопасного внедрения, отработку обменом новыми видами документов, рекомендуется проводить 

на тестовой базе. 

3. Подключение и настройка 

 

 Выберите тариф 1С-ЭПД и заключите договор с сопровождающим партнером 

Для работы с электронными перевозочными документами необходимо подключить сервис 1С-ЭПД и 

выбрать подходящий тариф в зависимости от планируемого количества документов. 

Количество 

документов в год 
600 1 000 5 000 10 000 50 000 100 000 

Стоимость 

тарифа, ₽ в год 
3 600 5 000 22 500 40 000 150 000 250 000 
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Стоимость за 1 

документ, ₽ 
6 5 4,5 4 3 2,5 

Чтобы определить подходящий тариф, можно воспользоваться простой формулой: 

Среднее количество перевозок в день × 250 рабочих дней = количество документов в год 

 

Пример: 

5 перевозок в день × 250 дней = 1250 документов в год 

В этом случае подойдет тариф 1000 документов (5 000 ₽) с возможностью докупить дополнительные 

пакеты при необходимости. 

 

 Настройте обмен ЭПД в 1С 

Как настроить обмен - https://astral.ru/trainer/epd/ 

*требуется обязательное подключение 1С-ЭДО через сопровождающего партнера 

4. Обучение и запуск 

 

 Обучение сотрудников  

Бухгалтерия, логистика, ИТ - все, кто будет создавать, подписывать, принимать ЭПД. 

Для обучения также удобно использовать тренажер https://astral.ru/trainer/epd/ 

 Провести пилотный запуск 

Проверить на 1-2 клиентах или перевозках весь цикл: создание → подписание → приёмка. 

 
В тестировании должны участвовать все ключевые участники: 

 Отправитель 
 Перевозчик 
 Получатель 

Вы можете выбрать компании внутри своей группы или доверенных партнёров с отлаженными процессами. 
Это позволит быстро выявить ошибки, внести корректировки и безболезненно масштабировать решение. 
 

 Внести изменения в регламенты и инструкции 

Закрепите роли, ответственных, точки контроля, порядок подписания и обработки документов. 

 Настройте обмен со своими контрагентами  

Для этого необходимо отправить приглашение в ЭДО на обмен ЭПД. 

 

 

Телеграм-канал ЭПД | Неосистемы 
 

 

Канал ЭПД | Неосистемы в Max 

 

 

  

https://astral.ru/trainer/epd/
https://astral.ru/trainer/epd/
https://astral.ru/trainer/epd/
t.me/neo_epd
https://max.ru/join/rZuPYaUFpIE0P0JDnugciPu-_kxyxXKBtDUFrM4lFj0
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Компания «Неосистемы Северо-Запад ЛТД» помогает: 

 обновить 1С 

 настроить ЭПД 

 адаптировать систему под индивидуальные бизнес-процессы для работы с ЭПД 

 обучить сотрудников 

 провести пилот 

Свяжитесь с нами - проведем бесплатную консультацию: 

e-mail: o.ovchinnikova@neosystems.ru 
тел.: 8 (814-2) 79-88-87; +7 (900) 461-15-32. 


